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Sé: 3440/GDDT-VP Thanh phé Ho C'ln Minh, ngay 11 thang 10 ngm 2016
V/v béo cdo thdng ké cong téc van thu, //{/ )1(/ 17 77 //L/Z( 1_/{6{ 1

[uu trir va tai liéu luu trir ndm 2016 theo

TRUONG CDKT L Y TY TRONG
TPHO CHI MINH

...... 7P . S
DEN Ngay /M //ID//{G
Chuyen ......................................
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Thong-tw-s6-09/2013/TT-BNV ’ /L 78 L
j /

Kinh gti:
- Cac Truong THPT, CD, TCCN Truc thudc;

- Cac Trung tdm Gido duc Thudng xuyén.

Can ctr Thong tu sé 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2013 cua
B6 Noi vu Quy dinh ché do béo cdo théng ké cong tac van thu, lvu trit va tai liéu

luu trir;

Can clr Cong vén s6 3443/SNV-CCVTLT ngay 29 thang 9 nam 2016 cua
S& Nbi vu vé béo cao thong ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trir ndm
2016 theo Thong tu s6 09/2013/TT-BNV;

S& Gido duc va Pao tao dé nghj cic don vi tryc thude thuc hién vige
bao céo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trit theo Théng tu sb
09/2013/TT-BNV (dinh kém biéu mdu).

1/- Ky han bso cdo thong ké sb ligu:

Théng ké sb liéu cong tac van luu, luu el va tai lidu luu trit ndam 2016 bt
dau tir ngay 01 thang 01 nam 2016 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2016.

2/- Thoi han nop bao cao:

Két qua bao cdo gui Vé Vin phong S& Gido duc va Dao tao (sb 66-68 Lé

Thanh  Tén,

phuong Bén Nghé, Quidn 1) hodic dia chi Email:

cvthanh.sgddt@tphcm.gov.vn trwée ngay 02 thang 01 nim 2017.

Dé nghi Thu truéng cac don vi trién khai, thuc hién va giri bdo cdo.dung thoi

gian quy dinh./.

Noi nhiin:
- Nhu trén;

~ TL. GIAM Dég
CHANH VAN PHONG

- Luu: VT, VP (T).

D6 Minh Hoang
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Biéu sb: 01/CS

BAO CAO THONG KE CO SO CONG TAC VAN THU NAM 20.....
(Ban hanh kém theo Thong tiw so 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2013 ciia Bg Ngi vi)

Noi dung bao cao

Don vi tinh

Sb lrong

L Viin ban chi dgo va huong déin nghiép vu cdng tic vin thw (tinh
tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 niim bdo cio)

- Quy ché, quy trinh vin thu

Vin ban

- Danh muyc ho so

Vian ban

II. T6 chire, nhédn sy Jam cdng tic vin thw (tinh dén ngay 31/12
nim bdo cio) ‘ ' ,

A r [
1. To chire van thu

a) 16 chire van thie déc lap

- Phong van thu

Phong

- T6 van thu

To

- Bo phan van thu

Bo phan

b) To chire van thie kiém nhié¢m

- Phong vén thu - luu trir Phong
- T6 vin thu - luu tri To6
- B phén van thu - [uu triy Bo phén

- T6 chire véin thu kiém nhiém khac

To chire

2. Nhin sy lam cong tdac van thw

- Téng sb: Nguoi
Trong do: Nit Nguoi
- Kiém nhiém céac cong tac khac Ngudi
a) Trinh do chuyén mon, nghiép vu

- Trén dai hoc chuyén nganh van thu, luu trir Nguoi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Pai hoc chuyén nganh van thu, luu trir Ngudi
- Pai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Cao ding chuyén nganh van thu, luu trit Nguoi
- Cao dang chuyén nganh khac Ngudi
- Trung cdp chuyén nganh vin thu, luu trir Ngudoi
- Trung cép chuyén nganh khac Nguoi
- So cAp (tap hudn ngén han) Nguoi
b) Ngach cong chire, vién chire, chire danh nghé nghiép vin the

- Chuyén vién cao cép van thu Nguoi
- Chuyén vién chinh vén thu Ngudi
- Chuyén vién van thu Ngudi
- Can sy van thu Ngudi
- Nhén vién vén thu Nguoi




- Khac Ngudi
¢) Pé tuoi
- Tir 30 tré xubng Nguoi
-Tir 31 dén 40 Ngudi
- Tir 41 dén 50 Ngudi
- Tir 51 dén 60 Nguoi
IIL. Viin ban di, vin ban dén (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12
niam bao c:io)
- Téng s6 van ban di Vén ban
Trong do: + Vian ban quy pham phap luét Van ban
+ Van ban dién tir Vin ban
- Tng sb vin ban dén Vian ban
Trong do: Van ban dién tir Vin ban
IV. Hd so (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 niim bso cfo)
- Téng s6 hd so phai lap trong ndm ; Hb so
Trong dé: Hb so tai lidu dién tir Hb so
- Téng s6 hd so da lap trong ndm Hb so
Trong dé: Hd so tai liéu dién tir Ho so
V. Trang thiét bj diing cho vin thiw (tinh dén ngay 31/12 nim bio cdo)
- May vi tinh Chiéc
- May in Chiéc
- May quét (scanner) Chiéc
- May sao chyp (photocopy) Chiéc
- May FAX Chiée
- May huy tai lidu Chiée
_ Thanh phé H6 Chi Minh, ngay....thang....ndm 2016
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ho va tén) (Ky tén, dong ddu)

Hwéng dan cach ghi:
I. Viin ban chi dao, hwéng din nghiép vu cdng tac viin thw
A \ - A A ’ <A A 5 A

Quy ché, quy trinh van thu; danh myc hd so: Néu ¢6 dien dau “X” vao cot “Sé lugng” twong

ing, néu khong co thi dé trong.
II. T6 chive, nhan sy Iam cdng tac viin thw
A , o A e < A A \ ~ A - A ~ ’ ‘| A

- To chirc van thu: Néu c6 dien dau “X” vao cot “So lugng” tuong tng, néu khong cé thi de
trong. Trudng hop to chire vén thu kiém nhi¢ém luu trit chi tinh & myc to chire vén thu va khong tinh
¢ muc to chire hru trii;

- Nhén sy lam c6ng tac vin thu: Bao gom nguoi lam chuyén trach cong tac véan thu va ngudi 1am
cong tac van thu kiém nhiém cong tic khac. Truong hop ngudi lam céng tic vin thu khiém nhiém
cong tac luu trif thi chi tinh & muc nhan sy 1am céng tac van thu va khéng tinh & muc nhéan su lam
cong tac luu trir./.




Co quan, to chive bdo cdot....oviiivenin,
Co quan, to chite nhiin bao caoi....cocvvviiiiininan,

. ~ BAO CAO THONG Kii TONG HQP
CONG TAC LUU TRU VA TAI LIEU LUU TRU NAM 20.....

Biéu sb: 02/CS

(Ban hanh kém theo Théng twe s6: 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 niim 2013 ciia Bé Ni vy)

Noi dung bao cdo

Don vi tinh

S6 lwong

I. Viin ban chi dao va hwéng din nghiép vy cong tac luu triv
(tinh dén ngay 31/12 nim béio cio)

- Quy ché, quy trinh nghiép vu luu it

Vian ban

- Quy ché khai thac, str dung tai lidu luu triy

Vin ban

- NGi quy ra vao kho luu trir

Vin ban

- Bang thoi han bdo quén

Vin ban

IL. T4 chive, nhin sw lam cdng tac lwu triv (tinh dén ngay
31/12 nam bao cio)

1. To chire lwu triv

- Trung tam luu trir, kho luu trir hodc tuong duong

Trung tdm

- Phong luu trir

Phong

= To luu trir

T

- B phan luu trit

B9 phén

2. Nhén sy lam cong tdac luvu triv

- Téng s6: Nguoi
Trong do: Nit Nguoi
- Kiém nhiém cong tac khac Ngudi
a) Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu

- Trén dai hoc chuyén nganh van thu, luu i Nguoi
- Trén dai hoc chuyén nganh khac Ngudi
- Pai hoc chuyén nganh vén thu, luu teie Ngudi
- Dai hoc chuyén nganh khac Nguoi
- Cao dang chuyén nganh van thu, luu trit Nguoi
- Cao déng chuyén nganh khac Nguoi
- Trung cAp chuyén nganh vin thu, luu trit Nguoi
- Trung cAp chuyén nganh khéc Nguoi
- So cAp (tap huén ngén han) Nguoi
b) Ngach céng chire, vién chire, chire danh nghé nghiép leu triv

- Luu trif vién cao cép Ngudi
- Luu trli vién chinh Nguoi
- Luu trit vién Ngudi
- Luu trif vién trung cép Ngudi
- K¥ thuat vién luu triv Nguoi
¢) Bo oi

- Tir 30 tré xudng Nguoi




- Tir 31 dén 40

Ngudi

- T 41 dén 50

Nguoi

-Tir 51 dén 60

Nguoi

IIL. Tai liéu lwn triv (tinh dén ngay 31/12 niim bdo cio)

v ogea o £
1. Tai liéu gidy

- Tbng sb phong/suu tap luu trir

Phong/suu tap

Trong do: Phong/suu tap da chinh ly hoan chinh

Phong/suu tip

- Tdng sb mét gia tai liu Mét
. N 1 b e a Hb so/don vi bao
Trong do: + DA chinh ly hoan chinh . T
quan
+ Quy ra mét gia tai liu Mét

2. Tai liéu khoa hoc, kj thudt

- Tong so cong trinh/de tai

Cong trinh/dé tai

Trong do.: Cong trinh/de tai da chinh ly hoan chinh

Cong trinh/dé tai

- Tong so mét gia tai liéu Mét
: o A wse s HO so/don vi bao
Trong do. + Da chinh ly hoan chinh e
quén
+ Quy ra mét gia Mét
3. Tai liéu chuyén mén
- Tong s0 mét gia tai liéu Mét
- o o B el T T Hb so/don vi bao
Trong do: + Pa chinh ly hodn chinh .
quan
+ Quy ra mét gia Mét

4. Tai liéu ca nhin, gia dinh, dong ho

- Tong so phong /swu tap tai licu leu triv

Phong/suu tap

Trong do: Phong/suu tdp da chinh ly hoan chinh

Phong/suu tap

- Téng sb mét gia tai liu Mét

Trong do: + Dd chinh ly hoan chinh Ho SO'/dU,n % bdo
quan

+ Quy ra mét gia Mét

5. Tai ligu nghe nhin

a) Tdng 50 tai liéu ghi hinh

- Bo phim/doan phim Bd/doan

- Cuon phim Cudn

- Cudn biang Video Cudn

- Pia Pia

- Quy ra gid chiéu Gio

Trong do: i thong ké bién muc Gio

b) Téng s6 tai ligu ghi am

- Cudn bang (gdc hoic sao thay gdc) Cudn

- Dia Dia
Gio

- Quy ra gio nghe




Trong d6: Pa théng ké bién muc Gio
c) T(;";ng 6 tai liéu anh

- Phim 4m ban (géc hodc sao thay gdc) Chiée
Trong d@6: P thong ké bién muc Chiéc
- Anh (gdc hoic sao thay goc) Chiéc
Trong do: Di thong ké bién myc Chiéc
d) 7’5;1g 6 tai lidu ban do

- Ban db Ban db

Trong do: Da thong ké bién muyc

Ban do

6. Tai li¢u dién tiv

- Tdng s6 ho so tai lidu dién tir Hb so/MB
Trong do: Da tao lap co so dir li¢u Hb so/MB
IV. Thu thip va loai huy tii liéu
1. Tai liéu gidy
- Tong sb mét gia tai lidu luu trir da thu thap (tinh tir ngay 01/01 .
£ \ o oo Mét
den ngay 31/12 ném bdo cao)
- Téng sb mét gia tai lidu luu trir da dén thoi han thu thap nhung ,
% ;. £ 5 & e ME¢t
chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 nédm béo cdo)
- Tong sb mét gia tai liéu da huy (tinh tir ngdy 01/01 dén ngay .
. g Mét
31/12 ndm bao cao)
2. Tai liéu nghe, nhin
a) Tong so tai liéu nghe nhin da thu thdap (tinh tir ngay 01/01 dén
ngay 31712 nam bao cdo)
- Cuon phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bang ghi am Cudn
- Bia ghi hinh Dia
- Pia ghi am Dia
- Phim &m ban Chiée
- Anh Chiée
- Ban dd Ban db

b) Téng s6 tai liéu nghe nhin da dén thoi han thu thdp nhung
chiea thu thdp (tinh dén ngay 31/12 nam bdo cdo)

- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video Cudn
- Cudn bang ghi am Cudn
- bia ghi hinh Dia

- PBia ghi am Dia

- Phim am ban Chiée
- Anh Chiéc

3 A
- Ban do

Ban do




¢) Tong sé tai licu nghe nhin da huy (tinh tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- Cudn phim Cudn

- Cudn bing Video Cudn

- Cudn béang ghi am Cudn

- Dia ghi hinh Dia

- Dia ghi 4m Dia

- Phim 4m ban Chiée

- Anh Chiéc

- Ban d ~ Bandd
3. Tai lidu dién tiv \

- Téng s6 hd so tai lidu dién tir da thu thap (tinh tir ngay 01/01 N

dén ngégy 31/12 nam béo c¢éo;l 5 i Hg s
Trong do: Da tao 1ap co sd dir liéu Ho so/MB
- Tong s6 hd so tai ligu dién tir da dén thoi han thu thap nhung 3

chua thu thap (tinh dén ngay 31/12 niim béo céo) HEamMb
Trong do: Da tao 1ap co sd dit liéu Hb so/MB
- Tong s6 hd so tai liéu dién tir da huy (tinh tir ngay 01/01 dén A

ngay .;agl/ 12 ndm béo C?.’IO) . & = ‘ KOs MB
Trong do: D tao 1ap co so dit lidu Ho so/MB

A - o veopea ~
V. T6 chire st dung tai li¢u heu trii.

1. Té chive sit dung tai lidu livu 1t tai phong doc (tinh tir ngay
01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cdo)

- Tong so lugt ngudi khai thac st dyng tai liéu

Luot nguoi

a) Tong so tai liéu dica ra phuc vy khai thae sir dung

- HO so/don vi bao quan

Ho so/don vi bao

quan
- Tai liéu Tai liéu
- Anh Anh
- Ghi am, ghi hinh Gio

b) Tong so tai ligu diege sao chup, cap chitng thiee heu trir

- Tai ligu dugce sao chyp

Tai liéu/ trang

- Tai li¢u duge cap ching thye luu triy

Tai liéu/ trang

- Tong s0 yéu cau ctia doc gia

Yéu cau

Trong do: Yéu cau cua ddc gia duge tra 10

Yéu cau

2. Céng bd, treng bay, trién lim, xudt bin phim tai ligu lru
triv (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 ndm bdo cdo)

- Tong so bai cong bo, gidi thiéu

Bai viét

- Tong s0 lan trung bay, trién lam

Lan

- Tong so an pham xuat ban

An phém




3. Cong cu tra ciiu (tinh dén ngay 31/12 nim bdo cdo)

- Tong so phong/suu tép luu trir cé muc luc hd so

Phong/suu tap

- Tong so cong trinh/de tai co muc lyc ho so

Cong trinh/dé tai

- Tong sb gio tai lidu nghe nhin c6 thdng ké bién muc Gio

- Téng sb phim 4m ban cé thdng ké bién myc Chiée
- Tong sb anh c6 théng ké bién muc Chiée
- Téng s6 muc luc chuyén dé Muc luc
- Tong sb sach chi ddn phéng luu trit Séach

- Thé tra tim Phiéu

VI. Nghién cteu klroa hoe vé cong tic viin thw, lwu trie (tinh
tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 niim bio cio)

- Tong s6 chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc da nghi¢m thu

Chuong trinh/de tai

Trong do: + Cap Nha nude

Chuong trinh/dé tai

+ Cap Bo/nganh

Chuong trinh/dé tai

+ Cap co sO

Chuong trinh/dé tai

- Tong so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc dua vao g
dung

Chuong trinh/dé tai

Trong do: + Cap Nha nude

Chuong trinh/dé tai

+ Cép Bd/nganh

Chuong trinh/dé tai

+ Cap co s¢

Chuong trinh/dé tai

VIL Kho lwu trit, trang thiét bi ding cho lwu trit (tinh dén
ngay 31/12 nim bdo cdo)

1. Kho liwu triv

- Dién tich kho luu trii chuyén dung m?
Trong do: + Dién tich kho luu trir chuyén dung da siv dung dé 2
bao quén tai liéu m
+ Dién tich kho luu trir chuyén dung chua sir dung 2
dé bao quan tai liéu m
- Dién tich kho luu trii khéng chuyén dyng m*
- Dién tich kho tam m’
2. Trang thiét bi ding cho lwu friv
- Chiéu dai gia/ti bao quan tai li¢u Mét
Trong dé: + Gia cb dinh Mét
+ Gia di dong Mét
- Camera quan sat Chiéc
- Hé thng chdng dot nhép Hé thong
- Hé thdng bao chay, chita chay tu dong Hé théng
- Binh chiia chay khi, bot,... Chiée
- Hé théng didu hoa nhiét do trung tdm Hé théng
- May diéu hoa nhiét do Chiée
- Méy hat 4m Chiée
- Dung cy do nhiét do, do am Chiée




- Thiét bj thong gi6 Chiée

- Méy khr triing tai liéu bing phuong phép dong lanh hoge hut Chid

chén khong,... .

- May khur axit Chiée

- Hé théng thiét bj tu bd, phuc ché tai licu Heé thong

- Hé thong thiét bi 1ap ban sao bao hiém microfilm Hé théng

- Mang dién rong Hé thong

- Mang ndi bo Hé thong

- Méay chu Chiée

- My tinh ¢4 nhén Chiéc

- May quét (scanner) Chiéc

- May sao chyp Chiéc

Théanh pho Ho Chi Minh, ngay...thang...ndm 2016
NGUOTI LAP BIKU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ho va tén) (Ky tén, dong ddu)

Huéng din cach ghi:

L. Viin bin chi dgo, huwéng din nghiép vu cong tac lwu triv

Quy ché, quy trinh nghiép vy luu trif; quy ché khai théac, st dung tai liéu luu tri; ndi quy ra
vao kho luu trit; bang thoi han bdo quan tai li¢u: Néu c6 dién ddu “X” vao cot “SH lugng” tuong
(g, néu khong cé thi dé tréng.
II. T6 chite, nhin s lam cong tac lea triv

Trung tam luu trl¥, kho luu trit hodc twong duong; phong luu tri; th luu trir; b9 phan luu tri:
Néu co dién dau “X” vao cot “Sé lugng” twong tmg, néu khong cé thi dé tréng.
II1. Tai li€u lwu triv
1. Tai lidu gidy; tai liéu cd nhan, gia dinh, dong ho: Don vi tinh 1a phong/suu tap, hd so/don vi
bao quan, mét gia tai liéu.
- Phdng/Suu tap: Tong sb phong hogic suu tap luu trir hién dang duoc bdo quan trong kho luu trit.
Trudng hop trong kho luu trir khéng c6 swu tdp luu trit thi gach tir “Suu tap”;
- H6 so/don vi bao quén: Téng sb don vi bao quan dang ky trong Muc luc hd so;
- Mét gia tai ligu: Tinh theo don vi do chidu dai mét, bing cach do tryc tiép trén timg ngin gia
hodc ngén ti ¢ xep tai ligu.
2. Tai liéu khoa hoc, ki thudt: Don vi tinh 1 cong trinh, dur an, dé (ai, hd so/don vi bao quan, mét
gid tai ligu.
- Cong trinh, dy 4n, d& tai: Bao gdm cic cong trinh khao sat, thiét ké trong linh vuc xdy dyng co
ban, chc tao san pham cong nghiép va day chuyén cong nghé, céc dé tai nghién ctru khoa hoc, (g
dung trién khai cong nghs,...
- H6 so/don vi bao quan, mét gid tai liéu: Cach tinh nhur tai liéu hanh chinh.
2. Tai ligu chuyén mén: Ho so/don vi bao quan, mét gia tai liéu: cach tinh nhu tai liéu hanh chinh.

3. Tai ligu dién tii: Don vi tinh 14 hd so, MB (megabyte 1 don vi tinh dung lugng théng tin so).




IV. Thu thap va loai huy tai li¢u
1. Téng s tai liéu thu thip: Bao gdm tai ligu gidy; tai liéu nghe nhin; tai liéu dién t&r va cic loai
hinh tai liéu khac ma Luu trir co quan hodc Luu trir lich str thu thap theo ké hoach hang nam tir
ngudn ndp luu hodc tir cac co quan, 1 chirc thude quyén quan 1y giai thé, sap nhap vé kho Luu trir
co quan, Luu teir lich st.
2. Téng s tai lidu dén thoi han thu thip nhung chwa thu thdp: La nhimg tai lidu sau khi két
thiic cong viée da dén han ndp vao luu tit co quan, nhung con dé tai phong lam viée cia cac
phong, ban va can bg lanh dao hodc tai li¢u da hét thoi han bao quan tai Luu trit co quan thude
Danh muc ngudn ndp luu vao Luu trif lich str nhung chua thu thép.
3. Téng s6 tai lidu di hup: Tong s6 tai lidu loai ra, di hiy sau khi lam thi tyc xét huy.
V. Té chive sit dyng tai liéu leu triv
1. T3 chite sit dung tai ligu lwu triv tgi pl:ong doc
- Luogt ngudi sir dung tai heu M&i mot ngudi dén nghién ciru tai lidu luu trif trong ngay duge tinh
01 lugt. Trudng hop, ngudi dén nghién cru nhung khong c6 tai licu, f;o luot nguoi duge tinh 13 0;
- Tong sb ai lidu luu trit sao chyp: ’1011g s tai lidu luu (i hodc tong sb trang tai liéu luu trér duge
co quan luu trit sao chup, phuc vu nhu cau cua dje g gia;
- Tong s0 yéu ciu cua doc gia: La sb phiéu yéu ciu st dung, cung cap thong tin tai liéu luu trir cla
doc gia tai phong doc hodc g gjm dén theo dudng cong van, thu, dién thoai, FAX..
2. Cong ba, trieng bay, tr ién lam tai liéu liru rru
- Bai viét giGi thidu, cong bd: Gom céc bai viét gidi thiéu, cong bd tai ligu luu uir én séch, bdo,
tap chi va trén c,ac phlrcng tién thong tin dai ching khac
- Trung bay, trién 1dm: Gom céc cude trung bay, tridn [&m tai liéu luu teir. MAi cude trung bay,
trién 1am duoc tinh 01 lan;
- An pham xuét ban: Gom cac an phdm céng b, gii thiéu tai lidu luu tri.
3 Céng cu tra civu

- Téng sb phong/suu tap tai liéu, cong trinh/dd tai c6 muc lyc hd so: Gdom nhitng phong (hodc suu
ap) tai heu luu tretr, cong trinh (hodc dé tai) nghién ciru khoa hoc da ¢6 muc lyc hd so;
- Tong sb gio tai lidu nghe, nhin ¢6 théng ké bién muc: Chi tinh s6 gio tai liéu nghe, nhin da duge
théng ké bién muyc.
VI. Nghién etru khoa hoc vé cong tac vin thw, luu trii i
Chi tinh céc chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc v& van thu, luu trir dd nghiém thu.
VIIL Kho luu triv, trang thiét bj luu triv

1. Kho lvu triv
TN ‘ ~ a ‘A I 2 s ~ 5 A , 3 5 2
- Dién tich kho luu trit chuyén dung: Dién tich m* san dugc xdy dung ding dé chira va bao quan

tai liéu luu trir theo quy dinh;
- Dién tich kho Iuu trit khéng chuyén dung: Dién tich m? san duge bd tri hodic xdy dung dé chira

va bao quan tai li¢u luu trir khong theo quy dinh;
- Dién tich kho tam: Dién tich m? nha cdp 4, dién tich tan dung hanh lang, cdu thang... dung dé

bao quan tai li¢u luu trir c6 thoi han bao quan thép.
2. Trang thiét bi lwu triv

Chi tinh trang thiét bi dung cho luu tri, chidu dai gia/tu bao quan tai liéu la dung lugng dung
dé \(cp tai ligu ctia kho luu trit, tinh theo don vi do chiéu dai (mét), do theo timg ngén gia, ngan ti
da x8p tai ligu va chua xép (ai lleu /.



